
 
ประกาศสถานีตำรวจภูธรหวยผ้ึง 

เรื่อง การจัดการทรัพยสินของราชการ ของบริจาค และการจัดเก็บของกลาง และสำนวนการสอบสวน 
คดีอาญาและคดีจราจร 

 
 

ดวยสถานีตำรวจภูธรหวยผึ้ง มีความมุงม่ันในการบริหารและจัดการทรัพยสินของทาง 
ราชการ ของบริจาค การจัดเก็บของกลง และสำนวนการสอบสวนคดีอาญาและคดีจราจร เพ่ือใหมีการจัดเก็บ 
การเบ ิกจ าย นำไป ใช ใน การปฏ ิบ ัต ิงาน ของทางเจ าห น าท ี่ต ำรวจ เป ็น ไปอย างโป ร งใส ม ีป ระส ิท ธ ิภ าพ  ค ุมค า 
และเกิดประโยชนสูงสุด ในเชิงภารกิจของสำนักงานตำรวจแหงชาติ 

ในการน ี้จ ึงได กำหนดจ ัดทำมาตรการจ ัดการทร ัพย ส ิน ของทางราชการ ของบร ิจ าค และการ 
จ ัด เก ็บ ของกล าง และสำน วน การสอบ ส วน คด ีอาญ าและคด ีจ ราจ ร เพ ือ เป ็น แน วท างป ฏ ิบ ัต ิใน การจ ัด ก าร 
ทรัพยสินของทางราชการและของบริจาคสำหรับเจาหนาท่ีตำรวจถือปฏิบัติโดยท่ัวกัน 

ขอ 1 ประกาศฉบับนี้ 
“ สถานีตำรวจ ” หมายความวา “ สถานีตำรวจ ” 
“ พ ัสด  ุ” หมายความว า ว ัสด ุ คร ุภ ัณ ฑ ของสถาน ีตำรวจท ีม ีไว เพ ือใช ร วมก ัน เพ ือประโยชน  

ของทางราชการ 
“ ของบร ิจาค ” หมายความว า เง ินหร ือพ ัสด ุท ี่ม ีผ ูม อบ ให แก สถ าน ีต ำรวจ เพ ือใช ใน ก ิจการ 

ของสถานีตำรวจ โดยระบุวัตถุประสงคไวชัดเจน 
“ วัสดุ ” หมายความวา สิ่งของท่ีมีลักษณะโดยสภาพไมคงทนถาวรหรือตามปกติมีอายุ การ 

ใชงานไมนาน สิ้นเปลือง หมดไป หรือเปลี่ยนสภาพในระยะเวลาอันสั้น 
“ ครุภัณฑ ” หมายความวา สิ่งของท่ีมีลักษณะโดยสภาพคงทนถาวรหรือตามปกติมีอายุ 

การใชงานนาน ไมสิ้นเปลือง หมดไป หรือเปลี่ยนสภาพในระยะเวลาอันสั้น 
“ ผูยืม ” หมายความวา สถานีตำรวจหรือเจาหนาท่ีของสถานีตำรวจ 
“ ผูใหยืม ” หมายความวา ผูมีอำนาจอนุมัติใหยืม 
“ ผูมีอำนาจอนุมัติใหยืม ” หมายความวา หัวหนาสถานีผูใหยืม หรือหัวหนางานพัสดุ หรือ 

เจาหนาท่ีอ่ืนท่ีหัวหนาสถานีผูใหยืมมอบหมาย 
“ ของกลาง ” ห มายค วามว า ว ัต ถ ุใด ๆ ห ร ือท ร ัพ ย ส ิน  ซ ึ่ง ต กมาอย ูใน ความค ุม ค รองของ 

เจ าห น าท ี่ โด ย อ ำน าจ ข อ งกฎ ห ม าย ห ร ือ โด ย ห น าท ี ใน ท างร าช ก าร  แล ะ ได ย ึด ไว เป ็น ขอ งกล าง เพ ื่อ พ ิส ูจ น         
ใoทางคดี หรือเพ่ือจัดการอยางอ่ืนตามหนาท่ีราชการ 

“ สำนวนการสอบสวนคด ีอาญ า ” หมายความว า สำนวนการสอบสวนคด ีท ีกล าวห าว าผ ูใด 
กระทำความผิดตามประมวลกฎหมายอาญา หรือกฎหมายอ่ืนท่ีมีโทษทางอาญา 

“ สำนวนคด ีจราจร ” หมายความว า สำนวนการสอบสวนคด ีท ีกล าวห าว าผ ูใดข ับ รถ  ในท ำ 
โดย ป ระมาท  เป ็น เห ต ุให เก ิด อ ัน ต ราย แก ช ีว ิต และท ร ัพย ส ิน ของผ ูอ ืน  ซ ึง เป ็น ความผ ิด ต าม พ ระราช บ ัญ ญ ัต ิ 
การจราจรทางบก พ.ศ.2522 มาตรา 43(4)และมาตรา 38 ตามประมวลกฎหมายอาญา 291 
มาตรา 300 และมาตรา 281 
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ขอ 2 การเบ ิกย ืม  คืนวัสดุส ิ ่งของหลวง  ให บ ุคลากรในสถาน ีตำรวจภ ูธรหวยผึ ้ง 
ถ ือป ฏ ิบ ัต ิต าม  ระ เบ ีย บ กรม ต ำรว จ ว าด ว ย ก าร เบ ิก จ า ย ว ัส ด ุส ิ่ง ข อ งห ล ว งต า ง ๆ ฉบ ับ ท ี่ 4 3 พ .ศ . 2 5 3 0 
และระเบ ียบกระทรวงการคลังว าดวยการเบ ิกจายว ัสดุส ิ ่งของหลวงตาง ๆ ฉบับท่ี 43 พ.ศ.2530 
และระเบียบกระทรวงการคลังวาดวยการจัดซ้ือจัดจางและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ.2560 ดังนี้ 

1.การยืมพัสดุหรือนำพัสดุไปใชในกิจการใดๆ ตองเปนไปเพ่ือประโยชนของทางราชการ 
โดยผูใหยืมตองคำนึงถึงความมีประสิทธิภาพ ความคุมคา และเกิดประโยชนสูงสุดในเชิงภารกิจของรัฐ 
ประกอบการใหยืมดวย 

๒ .ผ ู ใ ห  ย ืม ต อ ง จ ัด ให ผ ูย ืม ท ำห ล ัก ฐ าน ก า ร ย ืม เป น ล าย ล ัก ษ ณ  อ ัก ษ ร  ต าม แ บ บ ฟ อ รม ท ี่  
กรมบัญชีกลาง หรือสำนักงานตำรวจแหงชาติ กำหนดทุกครั้ง 

3 .ผ ู ให ย ืม ต อ งก ำห น ด ระ ย ะ เว ล าส งค ืน พ ัส ด ุโด ย ป ก ต ิซ ึ่ ง ก ำห น ด ให ส อด ค ล อ งก ับ เห ต ุผ ล 
ความจำเปนในการใชพัสดุท่ียืมนั้น ท้ังนี้ ระยะเวลาการยืมสูงสุดสำหรับการยืมแตละคราวไมควรเกิน 1 เดือน 
น ับ จ าก ว ัน ท ี่ย ืม ห ร ือ ระ ย ะ เว ล าท ี่ส ำน ัก งาน ต ำรวจ แ ห งช าต ิก ำห น ด แต ห า กม ีค ว าม จ ำ เป ็น อ าจ ข อขย า ย 
ระยะเวลาการยืมตอไปได โดยดำเนินการใหมีหลักฐานการมท่ีครอบคลุมระยะเวลายืมท่ีขยายออกไป โดยนำ 
ขอ ๒ มาใชโดยอนุโลม 

4.กรณี พัสดุท่ียืมเกิดชำรุดเสียหาย หรือใชการไมได หรือสูญหายไป ใหผูยืมจัดการ แกไข 
ซ อมแซมให ค งสภาพ เด ิมโดย เส ียคำใช จ ายของตน เอง หร ือชดใช เป ็นพ ัสด ุป ระเภท  ชน ิด ขนาด ล ักษณ ะ และ 
คุณภาพอยางเดียวกัน หรือชดใชเปนเงินตามราคาท่ีเปนอยูในขณะยืม 

๕.เม่ือครบกำหนดยืม หากผูยืมยังไมสงคืนพัสดุท่ียืมไป ใหผูใหยืมหรือเจาหนาท่ี ท่ีไดรับ 
มอบหมายจากผูใหยืมติดตามทวงพัสดุท่ีใหยืมไปคืนภายใน 4 วัน นับแตวันครบกำหนด 

ขอ ๓ แนวทางการจัดเก็บของกลางใหดำเนินการจัดเก็บของกลาง ตามระเบียบการตำรวจ 
เก่ียวกับคดี ลักษณะท่ี 1๕ เรื่องการรับสงงานในหนาท่ีราชการ พ.ศ.๒๕๕๗ และตามแนวทางการปฏิบัติดังนี้ 

1.ยึดของกลางไดจากตัวบุคคลใด เปนของกลางอะไร ใหทำบันทีก ( บันทึกการตรวจคน ) 
ใหถูกตองตามกฎหมาย เชน ตองบันทึกวากอนลงมือคนเพ่ือพบของกลางนั้น เจาพนักงานผูคนไดแสดง 
ความบริสุทธิ์กอนคนไดคนตอหนาผูครอบครองสถานท่ี หรือบุคคลในครอบครัวของผูนั้นหรือตอหนาพยาน 
อยางนอย ๒ คน ( ป.วิ.อ. ม. .๒๒ , ป.เก่ียวกับคดีลักษณะท่ี 1๕ บทท่ี 1 ขอ ๔1๘ ) 

2.ของกลางท่ียึดไดตองใหผูครอบครองสถานท่ี บุคคลในครอบครัวผูตองหา ผูแทนหรือ 
พยานดูเพ่ือใหรับรองวาถูกตอง ถาบุคคลดังกลาวนั้นรับรองหรือไมรับรองก็ใหบันทึกไว 

3.การคนของกลาง ผูคนตองบันทึกรายละเอียดของการคนและทำบัญชีรายละเอียด 
สิ่งของท่ีคนไดไวดวย บันทึกการคน และบัญชีสิ่งของกลางนั้น ใหอานใหผูครอบครองสถานท่ี บุคคลใน 
ครอบครัว ผูตองหา จำเลย ผูแทน หรือพยานฟงแลวแตกรณีและใหผูนั้นลงลายมือชื่อรับรองไว 

๔.เม่ือนำของกลางไปถึงท่ีทำการของพนักงานสอบสวนใหจดรูปพรรณสิ่งของกลางลงใน 
รายงาน ปจว.และสมุดยึดทรัพยและของกลาง แลวเขียนเลขกำกับท่ียึดทรัพยติดไวกับสิ่งของนั้นใหม่ันคง อยา 
ใหหลุดหรือสูญหายไดแลวเก็บรักษาไวตามระเบียบ ( ขอบังคับการเก็บรักษาของกลาง กระทรวงมหาดไทย 
พ.ศ.๒๔๘o ) 

๕ .ของกล างใด ท ี่จ ะต อ งส งตรวจพ ิส ูจน  พ ึงด ำเน ิน การให ถ ูกต องต ามว ิธ ีการห ร ือ  ระ เบ ียบ ใน  
ส วนราชการท ี่เก ี่ยวข อง เช น ถ าจะส งไปตรวจพ ิส ูจน ท ี่กองพ ิส ูจน หล ักฐานฯ ก ็ควรปฏ ิบ ัต ิตามเอกสาร ค ูม ือ  
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ของกลางท ี่จ ะส งไปตรวจพ ิส ูจน จะต องให ผ ูต องหาลงช ื่อกำก ับห ีบห อและบ ันท ึก ไว ด วย เม ื่อ ได ร ับ ผลการตรวจ 
พิสูจนแลวใหแจงใหผูตองหาทราบ ถาผูตองหารับรองผลก็ใหสอบสวนเพ่ิมเติมไว เพราะถาในชั้นพิจารณา 
ผูตองหายังรับรองผลการตรวจพิสูจนดังกลาว ก็อาจจะไมตองนำผูตรวจพิสูจนมาเบิก ความตอศาลอีก 

๖ . ใน ช ั้น ส อ บ ส ว น  ถ า ม ีข อ ง ก ล า งอ ย า ง ใ ด  ๆ  จ ะ ต อ ง จ ัด ท ำ บ ัญ ช ีข อ งก ล า งป ร ะ ก อ บ 
สำนวนการสอบสวนไว ( ป.วิ.อ. ม. ๑๓๙ วรรคสอง ) 

วิธีจัดทำบัญชีของกลางนั้น ใหดำเนินการดังนี้ 
- ในการลงรายละเอ ียดส ิ่งของกลางในบ ัญ ช ีน ัน  ให ตรวจส ิ่งของให ถ ูกต องก ับ  สม ุดย ึด ทร ัพย  

ของกลาง รายงานประจำวัน และตำใหการ จำนวนหอ จำนวนสิ่งของ ใหถูกตองตรงกัน อยาใหคลาดเคลื่อน 
ประการท่ีสำคัญท่ีสุดก็คือ ไมควรมีการขีดฆาหรือแกไขเพ่ิมเติม เพราะจะทำใหเกิดการสงสัย ถาจำเปนก็ให  
ขีด ฆาและลงนามกำกับไว หามขูดลบเปนอันขาด 

- ส ิงของกลางอย างอ ื่น อย างใดท ีค น ได จ ากผ ูต องห าหร ือบ ุคคลผ ูครอบครอง ส ิงของ น ั้น  ต อ ง 
ใหผูตองหาหรือบุคคลนั้น ลงนามกำกับไวในบัญชีของกลางนั้นดวย 

- เอกสารพยานท ีด ัน ได ให พน ักงานสอบ สวนจดลงบ ัญ ช ีของกล าง เช น เด ีย วก ัน  เว น แต ช อ ง 
ราคา ไมตองใสถามีการคืนเอกสารหรือสงเอกสารไปท่ีใด ใหหมายเหตุไวในชองหมาย นั้นดวย 
( ป. เก่ียวกับคดีลักษณะ ๓๕ บทท่ี ๕ ขอ ๔๓๒ ) 

๗.ในคด ีความผ ิด เก ี ่ยวก ับทร ัพย  เชน สักทรัพยวิ่งราวทรัพยชิงทรัพย ปลนทรัพย 
กรรโชกทรัพย ฉอโกงทรัพย ยักยอกทรัพย หรือรับของโจร ถาทรัพยท่ีถูกประทุษรายมีหลายราคา และมีท้ังท่ี 
ได ค ืน และ ไม ได ค ืน  ให เป ็น ด ุล ยพ ิน ิจ ของพ น ักงาน สอบ สวนห ากสามารถบ ัน ท ึก ไว ใน แบ บพ ิมพ  บ ัญ ช ีเด ีย วก ัน 
( ใช แบบ  พ ิมพ  บ ัญ ช ีทร ัพย ถ ูกประท ุร าย/ได ค ืน /ไม ได ค ืน  ) แต ถ าบ ันท ีกรวมไว ในแบบพ ิมบ ัญ ช ีเด ียวก ัน ไม ใด ก ็ 
ใหแยก บันทึก เชน กรณีไดทรัพยคืน ขณะสำนวนอยูในระหวางการพิจารณาของผูบังคับบัญชาระดับ บก. , 
บ ช .ห ร ือ ตร . รวมท ั้ง ใ น ช ั้น พ น ัก งาน อ ัยก าร ให ท ำบ ัญ ช ีท ร ัพ ย ถ ูกป ระท ุย ร าย ได ค ืน  แย กจากบ ัญ ช ีท ร ัพ ย ถ ูก 
ป ระท ุษ ร าย เป ็น ต ัน  ท ั้ง น ี้ ให ผ ูต อ งห า ผ ูเส ียห าย พ น ักงาน สอบ ส วน  และผ ูท ีเก ีย วข อ งแต ล ะรายการลงช ื่อ  
รับรองไว เพ่ือประโยชน ในการท่ีพนักงานอัยการจะใชบรรยายฟอง และขอเรียกทรัพยสินหรือราคาแทน 
ผูเสียหายไปในคำฟองนั้น ( ป.วิ อ. ม. ๔๓ , หนังสือ คด.ตร. หนังสือ ท่ี 0005.6/10940 ลง ๓ ก,ย.๒๕๔๕ 
เรื่องแนวทางปฏิบัติในการทำสำนวนการ สอบสวนเพ่ิมเติม ) 

ขอ 4 แนวทางการจัดก็บสำนวนการสอบสวนดีอาญาและคดีจราจรใหหัวหนางานสอบสวน 
ม ีหน าท ีเก ็บ ร ักษาไว ใน ห องหร ือต ูท ี่ จ ัดทำไว โ ดย เฉพาะให อย ูในสภาพ เร ียบ ร อย และระม ัด ระว ังม ิให ส ูญ ห าย 
จัดการเก็บสำนวนการสอบสวนและสำเนาสำนวนการสอบสวน ใหแยกเปนสัดสวน ไดแก 

- ส ำน วน การสอบ ส วน ท ีอย ูร ะห ว า งก ารส อบ สวน ของพ น ัก งาน สอบ สวน  ให แ ย ก เก ็บ ต าม 
รายชื่อของพนักงานสอบสวนท่ีรับผิดชอบการทำสำนวน รวมไวกับสมุดบันทึกคดีของพนักงานสอบสวน 

- สำนวนสอบสวนท่ีพนักงานอัยการไมรับพิจารณา สำนวนการสอบสวนท่ีพนักงานอัยการมี 
คำสั่งงดการสอบสวน แสะสำเนาสำนวนการสอบสวน ใหแยกเก็บเรียงลำดับตามหมายเลขคดี ป พ.ศ. และ 
จ ัดทำสม ุด เก ็บสำนวนการสอบสวนท ี่พน ักงานอ ัยการไม ร ับพ ิจารณ า ( แบบ  ส .๕ ๖  7๗  ) สม ุด เก ็บสำนวนการ 
สอบสวนท่ีพนักงานอัยการสั่งงดการสอบสวน ( แบบ ๕๖ ๗๘ ) สมุดเก็บสำเนาสำนวนการสอบสวน ( แบบ ๕ 
6 79 ) โดยมีรายละเอียดเก่ียวกับลำดับ เลขคดี ชื่อผูกลาวหา ชื่อผูตองหา ขอหา ชื่อพนักงานสอบสวน 
หมายเหตุ ( การยืมสำนวนการสอบสวน และสำเนาการสอบสวน ใหหัวหนางานสอบสวนมีอำนาจอนุญาต 
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เม่ือนำสำนวนการสอบสวน หรือสำเนาสำนวนการสอบสวนออกจากท่ีเก็บ ใหผูยืมลงลายมือชื่อผูยืมวัน เดือน 
ปท่ียืม และวันสงคืนไวในชองหมายเหตุ ) 

ขอ ๕ นอกจากการตรวจสอบพัสดุประจำปตามกระทรวงการคลังวาดวยการจัดซ้ือจัดจาง 
และการบริหารพัสดุภาครัฐ พ ศ. ๒๕๖2 แลว ใหเจาหนาท่ีพัสดุครุภัณฑสถานีตำรวจภูธรหวยผึ้งตรวจสอบ วัสดุ 
และบัญชีวัสดุเปนประจำทุกเดือนรวมถึงเช็คสภาพดูแลรักษาใหวัสดุนั้นพรอมใชงานอยูตลอดเวลาและ 
รายงานใหหัวหนาสถานีทราบภายใน 7 วัน นับแตวันท่ีไดดำเนินการตรวจสอบวัสดุ โดยใหมีตรวจสอบและ 
ตรวจน ับอาว ุธย ุทธภ ัณฑ ของสถาน ีตำรวจเพ ื่อให ม ีความพร อมต อการใช งานในภารก ิจ 

ขอ 6 การรับของบริจาคใหบุคลากรในสถานีตำรวจปฏิบัติตามระเบียบกระทรวงการคลังวา 
ด วย  การร ับ เง ิน ห ร ือทร ัพ ย ส ิน ท ีม ีผ ูบ ร ิจ าค ให ท างราชการ พ .ศ .๒ ๕ ๒ ๖  โดยก ิจการใด  ๆ  ท ี่เก ีย วข อ งก ับ การย ืม 
การเก็บรักษา และการตรวจสอบ ท่ีไมไดระบุไวในระเบียบตังกลาว ใหถือปฏิบัติตามประกาศฉบับนี้โดย อนุโลม 

ขอ 7 สถานีตำรวจมีอำนาจหนาท่ีในการประชาสัมพันธและเสริมสรางความรู ความเขาใจ 
ใหบุคลากรในสังกัดรับทราบและถือปฏิบัติตามมาตรการจัดการทรัพยสินของราชการและของบริจาค 

ท้ังนี้ ตั้งแตบัดนี้เปนตนไป 
 

สั่ง ณ วันท่ี 15 ธันวาคม พ.ศ. 2566 
 
 

พันตำรวจเอก 
( อลงกรณ ชุมวงษ ) 

ผูกำกับการสถานีตำรวจภูธรหวยผึ้ง 


